
 Hessische Lehrkräfteakademie 

Stuttgarter Straße Nr. 18-24  60329 Frankfurt am Main 
Telefon +49 151 1271 2825  

 E-Mail:  Annette.Franz@bildung.hessen.de 
Internet:  www.la.hessen.de 

 

 

Hessische Lehrkräfteakademie  
Stuttgarter Straße Nr. 18-24   60329 Frankfurt am Main 

 Arbeitsbereich Dezernat II.3 Medien 
 
Bearbeiter/-in Annette Franz 
Durchwahl 0151 12712825 
Fax  +49 69 38989 606 
E-Mail  Annette.Franz@bildung.hessen.de 
 
Datum 24.01.2023 

  

  

SEMINARFAHRPLAN 
„Schulportal Hessen – Von der An-
meldung bis zum gelingenden Ein-
satz an der eigenen Schule“ 
 

 

1. Termin 

Standort 
 
 
 
Modul  
 
 
 
 
Referent:in 

Online  
 
 
Schulportal Hessen kennen lernen und 
erste Schritte  

Übersicht über die Module im SPH und deren Aufgaben 

Registrierung im Schulportal 

Benutzeroberfläche von Paed.Org 

Aufgaben eines Schuladmin-Kontos 

Fragen rund um den Datenaustausch LUSD <> Schulportal  

(Reports Lernende / Lehrende / Eltern / Kursliste) 

 
Annette Franz und Lothar Klinkhammer  
 

Donnerstag,  
 

02.03.2023 
 

14:30 - 16:30 Uhr 

2. Termin 

Standort 
 
 
Modul 
 
 
 
 
 
 
Referent:in 

Online  
 
 
Schulportal Hessen - Adminworkshop 

Einspielen der Benutzerdaten (Lehrkräfte/Lernende/Eltern) 

Bereitstellung der Kennwörter 

Import der Lerngruppen in PaedOrg 

Einstellungen in der Verwaltungskachel (Zeiteinstellung, Impressum, 

Datenschutz) 

 
Annette Franz und Lothar Klinkhammer  
 

Donnerstag,  
 

09.03.2023 
 

14:30 Uhr – 16:30 Uhr 
 
 

3. Termin 

Standort 
 
 
Modul 
 
 
 
 
 
 
Referent:in 

Online  
 
 
Schulportal Hessen - Offene Sprechstunde 

(Reports Lernende / Lehrende / Eltern / Kursliste) 

Fragen zu App – Administration 

Allgemeine Fragen  

 

(Teilnahme freiwillig) 
 
Annette Franz und Lothar Klinkhammer  
 

Dienstag, 14.03.2023 
 

09:00 – 10:00 Uhr 
 

oder 
 

15:00 – 16:00 Uhr 
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4. Termin 

Standort 
 
 
Modul 
 
 
 
 
Referentin 

Online  
 
 
Schulportal Hessen - Organisation des 
Schulalltages leichtgemacht 

Arbeiten mit den Tools Kalender, Dateispeicher, FAQ und Räume 

und Medien 
 
Christine Pfeiffer 
 
 

Mittwoch, 29.03.2023 
 

14:30 - 16:30 Uhr 

5. Termin 

Standort 
 
 
Modul 
 
 
 
 
 
Referent:in 

Online  
 
 
Schulportal Hessen - Klassen und Kurse 
mit dem Tool Lerngruppen verwalten 

Das SPH als Instrument zur Qualitätssicherung der LUSD-Daten, 

unterstützende Listen und Schilder für Klassenleitungen im       

Schulalltag, Praxisaustausch 

 
Annette Franz und Dr. Anja Theobald 

Mittwoch, 03.05.2023 
 

14:30 - 16:30 Uhr 

6. Termin 

Standort 
 
 
Modul 
 
 
 
Referentin 

Online  
 
 
Schulportal Hessen - Lernbegleitung mit 
den Tools „Mein Unterricht“ und „Nach-
richten“ 
 
Dr. Anja Theobald 

Mittwoch,  
 

10.05.2023 
 

14:30 - 16:30 Uhr 

7. Termin 

Standort 
 
 
Modul 
 
 
 
 
 
 
 
 
Referent:in 

Online  
 
 
Schulportal Hessen - Zeugnisschreibung 
begleiten mit den Tools „ENC“ und „Kopf-
noten“ 
 
Praxisaustausch in Kleingruppen - Erfah-
rungen in der Arbeit mit dem Schulportal 
Hessen / Supportanforderungen für 
Grundschulen 
 
Annette Franz und Lothar Klinkhammer 

Montag, 22.05.2023 
09:00 - 16:00 Uhr 

(Ganztag) 

 


