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Da LANIS die Daten aus der LUSD nur als *.txt Dateien einlesen kann müssen diese 
zunächst über den Umweg einer Excel bzw. *.csv Datei erzeugt werden. 
 
 
In der LUSD auf Schüler/Wordanbindung 
 

 
 

• Bei Office Anwendung auf MS Excel klicken 
• Das vierte Icon von links „Eigene Abfrage definieren“ anklicken 
• Im folgenden Fenster einen Namen für die Abfrage definieren: 
• z.B. Schueler für LANIS 
• Datenquelle Schueler (bzw. später Lehrer) 
• Filter wird keiner gesetzt 
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die rechte Karteikarte „Felder“ anklicken 
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• Abfragedefinition: Aus den verfügbaren Feldern diese vier auswählen: 
Nachname, Vorname, Klassenbezeichnung, Geburtsdatum (siehe Bild oben!) 

 
• Das Fenster über X schließen     (sorry, LUSD Logik!) 

 
• Den Abfragenamen markieren und auf das erste Icon „MS Office Anwendung“ 

aufrufen“ 
 
Nun startet das Programm Excel, sofern installiert!! 
 

 
 

• Evtl. müssen die Spalten noch in die richtige Reihenfolge gebracht werden! 
• Eine Spalte markieren, ausschneiden u. an anderer Stelle wieder einfügen, bis die 

Reihenfolge, der im Bild entspricht. 
• Jetzt über Datei/speichern unter als *.csv Datei abspeichern (z.B. schueler.csv) 
• Die folgen beiden Meldungen von Excel können einfach bestätigt werden! 
• Zum Schluss öffnet man den Windows Editor (Start/Programme/Zubehör/Editor) 
• Mit diesem lässt sich die Datei schueler.csv öffnen und dann als schueler.txt 

abspeichern. 
• Diese schueler.txt kann dann im AdminTool von LANIS über Tabellenimport 

eingelesen werden! 
• Für die Lehrer wendet man das gleiche Verfahren an: 
• Die Datenquelle sind natürlich die „Lehrer“ 
• Die benötigten Felder sind: Nachname, Vorname, Geburtsdatum 
• Wichtig: In der Exceltabelle muss unbedingt zwischen Vorname u. Geburtsdatum ein 

Feld mit dem Inhalt „Lehrer“ eingefügt werden. 
• Im Vergleich zu den Schülern steht also statt der Klassenbezeichnung immer 

„Lehrer“. 


